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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y DE OPORTUNIDAD.
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA FOTOCOPIADOS
NECESARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

San migued Agreda de Mocoa, 12 de febrero de 2010

Arguitecto:
MARIO LUIS NARVAEZ GOMEZ
Alcalde Municipio de Mocoa
Cludad
REF; Presentacion Estudios Previos

Cordial saludo

En cumplimiento de lo ordenada por los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 3 del decreto 2474 de 2008, decreto 3576 de
2009, presento a su consideracidn los presentes ectudios previos de conveniencia y
oportunidad para justificar la necesidad de realizar fa contratacion mediants la
modalidad de subasta inversa cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia para
el CONTRATO DE FRESFﬂCTfJN DE SERVICIDS PARA FOTOCOPIADOS NECESARIOS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, a través de las condiciones y requisitos que s
establecen en estos estidios previos.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

Teniendo en cuenta que la Administracion Municipal no cuentz con los equipos
Necesanos para atender de maners aportiing la reproduccion de documentos a traves
de fotocopias de documentos importantes que son distribuidos a las diferentes oficinas
para su tramite comespondiente, ademas se hace necesario fotocoplar documentos
gue son solicitados por los diferentes Grganos de control con relacidn 2 los procesos
gue se adelanten en 1a Administracion; por ésta razon, o5 deber de la Direccion
Administrativa proporcionar los servicios a todas las dreas que lo requieren. Este
Servicio se requiere para 2| buen funcionamiento de las diferentes dependendias de la
Alcaldia para el desarmollo normal de las actividades cotidianas, en tal virdud se
presenta  Ios presentes estudins previos para seleccionar al contratista mas
convenlents para ta adquisicion del servicio en mencidn.

For lo anterior, |a mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necasidad es
celebrando un comtrato de prestacidn de servicios de fotocopiados, que cubra los
requerimientos por & témino de cuatro (4) meses para la vigencla 2.010, con la
muodalidad de subasta inversa, por invitacion piblica por cuanto &l valor no excede al
10% de la menor cuantia {Decreto 3576 de 2009)
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

a. Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA
FOTOCOPIADOS NECESARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL,

b. Especificaciones Esenciales.

1. Calidad: Garantizar la prestacidn del servicio en el horario laboral establecido o
extra cuando las necesidades del servicio lo requieran.

2. Funcionaldad: Servir de apoyo eficaz en la actividad funcional de los
procesos administrativos.

¢ Identificacion del contrato a celebrar: CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA FOTOCOPIADOS NECESARIOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL, de subasta inversa, cuya valor no excede & 10% de la menor cuantia.

d. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucién del contrato de prestacion de servicios
€5 de cuatro (4) meses, contados a partir del Acta de iniclo, la cual se suscribird a la
legalizacion del contrato, que se entendera con el registro presupuestal.

e. Valor del Contrato: El valor del presente contrato es por la suma de DIEZ
MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE.

f. Forma de pago: El municipio cancelard al proveedor lo facturado de manera
mensual, previa presentacion de los aportes 3 salud v pensitn y Acta de cumplimientn
expedida por el Secratario Financiero y Administrativo Municipal,

g. Lugar de Ejecucion: El contrato tendrd lugar en las instalaciones del Falacio
Municipal y para todos 1os fines contractuales se estipula como domicilio contractual la
ciudad de Mocoa.

h. Vigilancia y Supervision: La vigilancia y supervisidn del contrato que llegare a
celebrarse estard a cango del Secretario Financiero y Administrativo Municipal.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION.

Por la naturaleza del objeto a contratar, consistente en el CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PARA FOTOCOPIADOS NECESARIOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL, es indispensable adelantar el proceso de contratacion por medio de la
modalicad de subasta inversa contemplade en el articulo 1° del decreto 3576 del 17
de septiembre de 2009, por cuanto su valor no excede el 10% de la menor cuantia,
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4. ELEMENTOS QUE SOPORTAN EL PRESENTE ESTUDIO.

SOPORTE ECONOMICO:

Es procedente la satisfaccion de la necesidad planteada, como quiers gue la
administracidn municipal cuenta con: a) Un margen de tliempo aceptable para
adelantsr el proceso respectivo. b) El personal iddneo y disponible para efectuar los
procedimientos administrativos del caso, c) Los elementos fisicos adecuado para
adelantar &l mismo. d). Los recursos economicos dispuestos en el presupuesto general
de la vigencia 2010,

ANALISIS PRECIOS DEL MERCADO:

Una vez verificado en el SICE, el servicio a contratar se logrd establecer que el misma
no se encuentra codificado en ef Catalogo Unico de bienes y Servicios {CUBS), por lo
cual no existe preco indicativo de referencia, por lo tanto se encuentra exento del
cumplimiento de las normas SICE de conformidad al (iteral a) del Art. 18 del Decreto
3512 ded 05 de diciembre de 2003, es asi que para el desarmolio del presente contrato
se tomaran los precios del mercado.

El Secretario Financiero y Administrativo, ha realizado un sondeo de estudios y precios
del mercado, llagando a la conclusidn que en el parodo de cuatro (4) meses o costo
estimado de la presente contratacion asciende a un valor de DIEZ MILLONES DE
PESOS ($10.000.000) MONEDA C/TE, teniendo en cuenta el siguiente estidio de
precios de o cual se deja expresa constancia mediante el presente documanto:

DETALLE CANTIDAD V/UNITARIO V/TOTAL
| Fotocopias | 125.000 $80.00| % 10.000.000.00
TOTAL 10.000.000.00

Factores para tener en cuenta en la propuesta economica:

Para efectos de presentar la propuesta econdmica se deberd temer en cuenta
Implsestos, tasas, contribuciones Nacionakes y Teritorales vy especialmente
siguientes:

Retefuente 6%

Retaica 1% !

Estampilla Procultura 1%

Estampiila Proadutto mayor 4%

Estampilia Prodesarrollo 0.6%
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ESTUDIO TECNICO: )

Es necesario la realizacidn del presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIADOS, toda ver que b administacion no cuena con la hemamienta
(equipos) para satisfacer la necesidad planteada, en este orden se da viabilidad
técnica y financiera para realizar la inversidn, ademas la entidad Municipal realizard
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control y sequimiento & la contratacion, con sujecion a la Ley, en desarrolio de las
funciones propias.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE,

De conformidad con lo previsto en el decreto 2474 de 2008 y dadas las caracteristicas
del objeto, s tendrd el ofrecimiente mas favorable 2 la entidad municipal, la cual
recaerd sobre aquells oferta que presente el precio mas bajo siempre que s
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades del Municipio,

En aso de empate, el municipio requerita a los empatados 3 presentar nueva oferta

BConoimeca.
Presentacién de Oferta

Oferta economice; se presentard en sobre cerrado, en audiencia piblica de
adjudicacion. Ver modelo en Arexo 1

Requisitos habilitantes: se presentardn en un segundo sobre cemado en la misma
audiencia, Ver modelo en Anexo 2.
Requisitos minimos:

Requisito minima Forma de acreditario
Capacidad juridica
- Documento de identificadian - copla de cedulz de cudadania

- Registro Unico Trbutario,
- (Certificado  de  existencla
| representacisn,

- Hoja de Vida de la funcion pdblica

~ Copia certificado de antecedentes judiciales
— DAE,

- Copia del Cerificado de |a Procuraduria
General de la Nacidn. Se adusliza a fa firma
del contrato.

- Certificade de responsabllidad fiscal ge la
contraloria, se actualiza al momento de firmar
&l contrato.

- Copia simple del Rut.

- Certificado de camara de comercio original
eon I3 actvidad comerclal acomie al objeto
def presente estudtio

- Hojg de vida en formato de la funcdn
pliblica, debidamente diligenciada vy con sus
respecthos soportes

Experiencia
- Experiencia en el area

- Presentar certificaciones o copia Contratos
que acrediten experienda.
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6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDADN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO.

En cuanto al soporte que permita la estimacidn, tipificacion v asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrdo econdmico del contrato, considera la
entidad que como en toda reladdn de esta indofe, estd latente ko posibilidad del
incumplimientc de las obligaciones por parte ded contratista por cualguier
circunstancia, pero entonces, teniendo en cuenta que el interventor no autorizara el
pago sin la respectiva presentacion de la factura y ordenes emitidas por la Secretaria
Mnanciera, no existe un rlesgo alto de incumplimianto, ni afecta al equilibrio econcmico
del contrato.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

For fratarse de un contrato que no supera & 10% de la menor cuanta, por su
naturakeza y forma de pago, la entidad ha determinado no exigir garantias de
conformidad al articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, toda ver que se cancelard de
manera mensual, previa la presentacion de la factura v el recibo a satisfaccion del
servicio por parte del Interventor.

8. INDEMNIDAD: Bl municiplo estara libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de berceros y que se derlven de las actuaciones u omisiones del
contratista, subcontratistas o dependientes. El contratista debe amparar demandas,
litigios y acciones legales que se entablen o puedan entablarse en su contra.

9. INTERVENTORIA: La interventoriz del Contrato estard a cargo del Sacrefario
Administrative y Financdero Mumicipal, guien se regird al manusal de interventoria
adoptado mediante decreto No. 0113 de facha 22 de octubre de 2009,

10. SUSCRIPCION DEL CONTRATO: A |z suscripcion del contrato, el adjudicatario
deberd presentar el respectivo aporte & salud v pension del mes vigents,

Atentamente,

TEOFILO EFREN BURBAND NARVAEZ
Secratario Financiero v Administrativo
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